
Ihre Aufgabenschwerpunkte
 Kaufmännische und organisatorische 

Aufgaben
 Auftrags- und Vertragswesen
 Rechnungseingangskontrolle
 Rechnungsstellung mit eigener 

Büromanagementsoftware
 Mahnwesen

Ihr Profil
 Abgeschlossene kaufmännische oder 

bautechnische Ausbildung
 Berufserfahrung mindestens 5 Jahre
 Sicherer Umgang mit PC und modernen  

Medien
 Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-

Anwendungen
 Gute schriftliche Beherrschung der deutschen 

Sprache
 Teamfähigkeit, Flexibilität sowie eine 

selbstständige Arbeitsweise
 Sie verfügen über Organisationstalent und  

arbeiten gewissenhaft und korrekt
 Affinität zur technischen Dienstleistung

Kaufmännischer Mitarbeiter  (w/m/d)

Beraten Planen Prüfen 
H+P Ingenieure ist ein zuverlässiger Partner im Bauingenieurwesen in den Bereichen Statische Prüfung, 
Tragwerksplanung, Gutachten und Produktentwicklung. Wir entwickeln wirtschaftliche und technisch 
anspruchsvolle  Lösungen in allen Bereichen des Hoch- und Ingenieurbaus.
Werden Sie Teil unseres Teams in Aachen und wirken Sie mit als

www.huping.de

Wir bieten Ihnen
 Ein hochmotiviertes und technisch orientiertes Team
 Eine Teil- oder Vollzeitstelle (25 bis 40 Wochenstunden) bei attraktivem Grundgehalt 
 Gute Entwicklungsmöglichkeiten in einem dynamischen und innovativen Umfeld
 Abwechslungsreiche Tätigkeiten, in denen Sie Ihre eigenen Ideen einbringen können

Wir freuen uns auf Sie!
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunter-
lagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie des frühesten Eintrittstermins, 
vorzugsweise per E-Mail an: bewerbung@huping.de
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